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1.00BJETIVO

Consolidar objetiva y eficientemente las acciones para la toma de decisiones informadas, la
eficacia de los programas y servicios, el uso eficiente de los recursos, asi como al desempefio de
SESEQ como parte del Sistema Nacional de Salud.

2.0ALCANCE.

El presente documento es de aplicacion general para todas las Unidades Administrativas de
SESEQ, que participan y estan relacionadas con las acciones realizadas por los programas y los
resultados de los indicadores de los objetivos del ramo 33.

3.0ABREVIATURAS Y DEFINICIONES.

AIE’s: Actividades Institucionales de la Entidad
Aportaciones Federales: Todo recurso federal a que se refiere el Capitulo V de la Ley de
Coordinacion Fiscal transferidos a los Gobiernos Locales, a través del Ramo General 33 como
Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios.
DGPyP: Direccion General de Programacion y Presupuesto de nivel federal.
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DIPP: Direccidn de Integracion Programatica Presupuestal de nivel federal,

EPEF: Estructura Programatica de la Entidad Federativa.

EPH: Estructura Programatica Homologada.

FASSA: Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud, sefialado en los articulos 28, 30 y
31 de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Ficha Técnica de Indicadores: Informe de los resultados obtenidos (indicadores para
resultados) respecto de los recursos federales que les sean transferidos.

Indicadores: La expresion cuantitativa o, en su caso, cualitativa, correspondiente a un indice,
medida, cociente o formula, gue establece gue establece un parametro del avance en el
cumplimiento de los objetivos y metas. Dicho indicador podra ser estratégico, de gestion, de
resultados.

MIR: Matriz de Indicadores de Resultados.

MML: Metodologia de Marco Logico.

PAT: Programa Anual de Trabajo.

PASH: Portal Aplicative de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

SESEQ: Servicios de Salud del Estado de Querétaro.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

SFU: Sistema del Formato Unico. Sistema de Informacion sobre la Aplicacion y Resultados del
Gasto Federalizado.

SWIPPSS: Sistema uUnico para el registro de la integracion programatica presupuestal de la
Secretaria de Salud.

UER: Unidad de Evaluacién de Resultados.

Unidades Administrativas: Se refiere a Coordinacion General, Coordinacion Juridica,
Coordinacion Sectorial, Coordinacion de Calidad, Subdireccién de Adquisiciones, Organo Interno
de Control, Subcoordinacion General Médica, Direccion de Servicios de Salud, Jurisdicciones
Sanitarias, UNEME DEDICAM, CAPASITS, Centro Estatal de Salud Mental (CESAM), Direccitn
de Servicios Meédicos Hospitalarios, Hospitales, Centro Estatal de Transfusion Sanguinea
(CETS), Unidad Estatal de Hemodidlisis, Centro Regulador de Urgencias Médicas (CRUM),
Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios, Laboratorio Estatal de Salud Plblica (LESP),
la Subcoordinacion General Administrativa, Direccidn de Planeacion, Direccion de Finanzas,
Direccion de Recursos Humanos, Subdirecciones, depariamentos autorizados en estructura
organica, programas de salud y unidades de atencion pertenecientes a SESEQ.

4.0 POLITICAS.

4.1 Los Programas Anuales de Trabajo constituyen el ejercicio intermo base para la
conformacion e integracion del proyecto de PEF.
4.2 La Secretaria de Salud Federal por medio de la DGPyP-DIPP, informara a SESEQ los
’ plazos, terminos e informacion especifica de las actividades subsecuentes para el
L : proceso de integracién programatica presupuestal, considerando los lineamientos para
R la calendarizacion de recursos del PEF, en base a los lineamientos emitidos por la
SHCP.
L 4.3 SESEQ debera presentar un PAT correspondiente a su ambito de aplicacién y
‘| atribuciones. En el caso de no recibirlo, la DIPP podra efectuar las acciones
/ correspondientes para su integracion en el proyecto de presupuesto tomando como
i

referencia el ejercicio inmediato anterior.
: 4.4 El PAT que es realizado a través del SWIPPSS, debera cumplir con la normatividad
'r establecida para su formulacion, sin olvidar las medidas de austeridad y el uso eficiepta,
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transparente y eficaz de los recursos publicos, condicion que se registra mediante |a
revision y validacién de los mismos por parte de la DIPP.

4.5 Las areas y programas responsables de elaborar el PAT, realizaran una explicacion del
destino del gasto, los logros y metas a los cuales se quiere llegar con |a asignacion para
el afo a ejercer, considerando los programas que le dan razon de ser al FASSA y los
indicadores que a la fecha se han manejado en la MIR.

4.6 Seran responsables directos de los indicadores el Director, Subdirector, Jefe del
departamento o area del programa involucrado en el PAT,

4.7 LaDGPyP otorgara al personal del Area de Evaluacion de la Direccion de Planeacion, el
usuario y clave de acceso para el SWIPPSS la cual quedara bajo su responsabilidad,

4.8 SESEQ debera apegarse a las acciones estipuladas en el calendario general de
actividades del Proceso de Integracion Programatica Presupuestal, correspondiente al
Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud del Ramo 33.

4.9 EIPAT debera contemplar los siguientes etapas:

- Planeacion: Concertacion de la EPH para el siguiente afia.
- Programacion: Concertacion de la Estructura Programatica de SESEQ,
Revision y actualizacion de la MIR
- Presupuestacion: Asignacion de Recursos (Pre-techo) (Presupuesto-Calendario)
Alcance del presupuesto (Presupuesto- Resultados)
Redaccion de las metas a alcanzar con los recursos del FASSA

iy

(Estrategia Programatica)

4.10 Elaborar, coordinar e integrar el PAT, en base a los criterios programaticos .\
presupuestales de las categorias programaticas basicas concertadas. \

4.11 Capturar en el SWIPPSS para facilitar la integracion programatica presupuestal, |
aumentando la participacion del personal involucrado en el proceso y los tiempos de \
analisis de verificacion cuantitativa de infermacion, garantizar la integridad referencial de \.‘.
la informacién, alinear informacion para los requerimientos adicionales de la SHCP,
reducir los tiempos de integracion de informacion para los requerimientos adicionales de
la SHCP y los errores de registro, diversificar adecuadamente los productos que
permiten el analisis presupuestal, aumentar la participacion de las areas de planeacion y ; .
finanzas con o gue se mejora sustancialmente la planeacion, aplicacion y contrel de los f
recursos.

4.12 Enviar a la DIPP el PAT para su analisis y revision, respondiendo con las observaciones,
dudas o ajustes a solicitar a SESEQ hasta esclarecer todas las dudas y concluir el
reporte de validacion.

4.13 Recibe de la DGPyP consolidacion programatica y presupuestal del PAT, .

4.14 Los reportes de evaluacion de resultados correspondientes a cada trimestre del recurso \}

(.-'—'_'—.

FASSA deberan ser publicados en los 6rganos locales de difusion, o en su caso,

ponerlos a disposicion para consulta en la pagina de internet de la entidad u otros ( 1\

medios locales de difusion. |
4.15 La entidad debera entregar por medio del SFU del portal aplicativo de la Secretaria de 5

Hacienda y Crédito Publico (PASH) al Congreso de la Unién, los reportes sobre los

avances de |os indicadores del ejercicio del recurso FASSA a mas tardar a los 20 dias

naturales posteriores a la terminacién de cada trimestre,

\
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5.0RESPONSABILIDADES.

5.1 Coordinador General de SESEQ.

514
5.1.2

513

Vigilar se dé cumplimiento a las indicaciones establecidas por la Secretaria de Salud
Federal para el cumplimiente de |a elaboracion del PAT,

Evaluar y vigilar el cumplimiento de los objetivos y estrategias del organismo,
alineados al Plan Nacional de Desarrollo.

Presentar ante Junta de Gobierno el Plan de trabajo, el informe de las actividades ¥
el estatus de la estructura programética.

5.2 Subcoardinador General Administrativo.

s |

522

Supervisar y vigilar la integracion, distribucion, ejercicio, consolidacion y control de
la programética del presupuestc y del programa de inversion de SESEQ, de
confermidad con el presupuesto asignado.

Vigilar el proceso de seguimiento a indicadores federales de SESEQ analizando
resultados y estrategias para su cumplimiento.

5.3 Direccion de Finanzas.

5.3.1
532

5.3.3

5.3.4

535

538
5.3.7
5.3.8

541

5.4.2

2 54.3

% 54.4

Participar en la elaboracion de la estructura programatica del presupuesto y del
programa de inversion de SESEQ,

Integrar y controlar de la programatica del presupuesto y del programa de inversion
de conformidad con el presupuesto asignado a SESEQ,

Programar la calendarizacién de la distribucién racionada del presupuesto y el
programa de inversion, de conformidad con el presupuesto asignado para SESEQ, a
fin de evitar modificaciones innecesarias.

Asignar el techo financiero a las partidas y estructura programéatica de conformidad
a las |lineas de accidn autorizadas en el PAT.

Generar informes respecto del ejercicio del gasto de conformidad a las estructuras
programaticas y lineas de accion autorizadas en el PAT para gue se considere para
la medicion del resultado de los indicadores.

Promover el analisis del gasto para estudios y diagnésticos econémicos y sociales.
Informar sobre el rendimiento esperado del uso de los recursos publicos.

Supervisar el ejercicio y consalidacion del presupuesto.

5.4 Direccién de Planeacién;

Planear y coordinar la elaboracion de la estructura programatica del programa
presupuestal y del programa de inversion, de conformidad con el presupuesto
asignado a SESEQ, en coordinacion con la Direccion de Finanzas.

Convocar a las reuniones en seguimiento al PAT en conjunto con las Unidades
Administrativas competentes, para revision de objetivos y metas establecidas en la
misma.

Informar a los superiores jerarquicos de los avances de las etapas de planeacion,
programacion y presupuestacion del PAT.

Supervisar el seguimiento a los indicadores federales de SESEQ.
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5.5 Area de Evaluacion de la Direccién de Planeacion:

551 Coordinar al interior de SESEQ la elaboracion de la estructura programatica del
presupuesto y del programa de inversion de SESEQ.

552 Asesorar y dar apoyo técnico a las Unidades Administrativas en seguimiento a las
metas de los indicadores federales gue se aplicaran a SESEQ.

553 Revisar gue se encuentre completa la informacion del archivo de la Ficha Tecnica
de indicadores y la captura en el SWIPPSS y PASH.

554 Darseguimiento a las diferenfes etapas del PAT.

555 Integrar y aplicar los mecanismos necesarios para generar la estructura
programatica y presupuestal del PAT.

556 Cumplir en término con las actividades del proceso de integracién programatica
presupuestal.

557 Realizar las modificacionas solicitadas por la DGPyP en cumplimiento a la enirega
del PAT, asi como llevar a cabo la concertacion en el SWIPPSS,

5.5.8 Difundir el PAT a las unidades administrativas involucradas dentro de los 15 dias
siguientes a ser autorizado,

rin\
5.6 Unidades Administrativas /| Responsables de Indicadores: 9;\:&
i
56.1 Participar en la elaboracién de la estructura programatica del presupuesto y del |\
programa de inversion de SESEQ. PO
562 Atender en tiempo y forma la entrega de los indicadores, de acuerdo a las fechas ‘R ;
compromisc estipuladas. R
563 Los reportes e informes entregados al Departamenito de Evaluacion seran firmados N
por el jefe del departamento o area del programa, con el Vo. Bo. del Subdirector. ‘\._j

56.4  Vincular la estructura programatica en la categoria, los elementos y acciones.

56.5 Analizar las acciones, actividades, indicadores, objetives y resultados de los bienes
y servicios que entrega el programa a la ciudadania.

56.6 Considerar los riesgos y contingencias que pueden afectar el desempefio del
pregrama y el cumplimiento.

567 Realizar el seguimiento del indicader de desempefio en forma periodica para
verificar el cumplimiento de metas a alcanzar y proponer estrategias para su
cumplimiento.

6.0 PROCEDIMIENTOS O DOCUMENTOS RELACIONADOS.

Procedimiento para el control y registro de ingresos U460-DF-P02

Ficha Técnica de Indicadares.

Sistema Web de Integracion Programatica Presupuestal de la Secretaria de Salud.
Suficiencia Presupuestal.

Anexo 1. Pantalla de Acceso al SWIPPSS

Anexo 2. Reporie EPEF

Anexo 3. Reporte Calendario Programa Anual de Trabajo. Detalle del Presupuesto.
Anexo 4. Reporte por Subfuncion y Capitulo de Gasto

Anexo 5. Reporte por Actividad institucional y Capitulo.

Anexo 8. Reporte de Resultados. Resumen por Actividad Institucional Estatal,
Anexo 7. Matriz de Indicadores de Resultados
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7.0 REFERENCIAS.

Constitucion Politica del Estado de Querétaro,

Ley Organica de la Administracion Publica Federal,

Ley Federal de Presupuesto y Responsahilidad Hacendaria,

Ley General de Contabilidad Gubernamental,

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas

Ley General de Salud.

Ley de Ingresos de la Federacion, para el Ejercicio fiscal vigente.

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de cuentas del Estado de Querétaro.
Ley de Hacienda del Estado de Querétaro.

Ley de Ingresos del Estado de Querétaro, para el Ejercicio fiscal vigente.

Ley de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro.

Ley de Planeacién del Estado de Querétaro.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estade de Querétaro.

Ley de Salud del Estado de Querétaro.

Ley de Transparencia y acceso a la informacion piblica del Estado de Querétaro.
Ley para el manejo de los recursos publicos del Estado de Querétaro.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Querétara.

Cudigo Fiscal del Estado de Querétaro.

Plan Nacional de Desarrollo.

Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de la Administracion
Publica Federal.

Sistema de Evaluacion del Desempefio.

Consejo Nacional de Armenizacian Contable.

8.0DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Procedimiento para la planeacion y programacion de la estructura programatica del
PAT.
RESPONSABLE L‘; DESCRIPCION

Envia oficic con el calendaric general de las actividades al
Secretario de Salud, para dar inicio al proceso de integracién
1 programatica presupuestal correspondiente a FASSA del ramo
33 del ejercicio fiscal y envia por correo una copia al Area de
DGPyF | DIPP Evaluacion de SESEQ.

Plblica en el SWIPPSS la EPH propuesta por la federacion
para la planeacion del ejercicio fiscal, para descargar el archivo
y realizar las altas, bajas y modificaciones.

" Recibe oficio, descarga la EPH propuesta y convoca a reunion
Area de Evaluacion, 3 |con el personal de Unidades administrativas, les da a conocer
| los lineamientos de la integracién programatica presupuestal
ramo 33 FASSA y EPH propuesta por la federacion para el |

™,
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Inigio de vigencia a partir de;  firma de auloridades

elercumo ﬁscai
Asiste a Ia reunion, recibe y analiza la |nfurmat:|ﬁn de la EPH
Unidades 4 propuesta, realiza los cambios pertinentes, se imprimen los
administrativas ‘cambios indicando las altas, bajas y modificaciones y el area de
evaluacion recaba firmas de las autoridades responsables.
] - Recibe el documento firmado, se adjunta en el SWIPPSS para
FeBl Ho BVRILREion 8 validacion y se envia a la DGPyP [ DIPP
6 Recibe la EPH, revisa i valldé el documento propues.to
4 Es correcta ta mfcrma-::mn’?
DGPyP / DIPP , |8l Presenta en SWIPPSS la EPH validada para el ejercicio
| fiscal y pasa a |a etapa de programacion.
i No. Informa al Area de Evaluacion atender observaciones.
8 Realizan adecuaciones necesarias al catdlogo de las AlE's
iniciande la etapa de programacién en el SWIPPSS5.
Area de Evaluacion Conforma la EPEF del sjercicio fiscal en el SWIPPSS,
2] disefiando la EPEF, vinculando la EPH validada con las claves
ME s.
Remsa en eE SWFPPBS Ia EPEF venﬁcando gue sea congruente
10 |con la alineacion de las AlE's de! gjercicio fiscal
;Es correcta la |nformac:0n7
RERYP oEP Mo. Registra en f SWIPPSS de forma :ndmdual el rechazc de |
10.A |cada EPEF, agregando el comentario para ser atendidas y |
corregidas.
| 10.B |SI Es a‘utonzade en el SWIPPSS la EFPEF
: Realiza el proceso de concertacion de la EPEF en el SWIPPSS
Area de Evaluaciin i y enu!a aviso por correo ala DGPyF‘IDIPP
F{ecme y revisa via electrénica el aviso de que ya se realizo a
{ concertacion de la EPEF del PAT del ejercicio fiscal en el
DGPyP/DIPP 12 | SWIPPSS, para su autorizacion.
Fublica en el SWIPPSS la EPEF del gjercicio fiscal y habifita el
modulo Presupuestal del PAT.
Descarga en el SWIPPSS la EPEF autonzada del ejercicio |
i fiscal.
Area de Evaluacion 13 |Ravisa en el SWIPPSS que se encuentre habilitado el module
Presupuestal del PAT.
Pasa a actividad No 16
T e " Enwa medmnte memorando el dISCU con la EPEF autonzada ¥

Firys Tiempo an active: Mientras No Cambie de Revision
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Departamento de
Contral Presupuestal

Area de Evaluacion

13

16

Pasa actividad No. 21

el catalogo de las Actividades Instituciones (AIE’s} con el
Resultado esperade y el presupuesto programado, a la
Direccion de Finanzas para continuar con el médulo de
Presupuestacién del PAT,

Recibe la informacion y continda con el procedimiento de
presupuestacion en el SWIFPSS.

Ver: U460-DF-P02 Procedimiento para el control y registro de
ingresos.

Envia por correc electrénico a la DGPyP/DIPP la Estrategia
Programatica para dar a conocer las metas a alcanzar con
Recurso del FASSA.

DGPYP/DIPP

17

Se publica en el SWIPPSS la cédula de discusion para
concertar la MIR FASSA Federal de indicadores estratégicos y
de gestion

Area de Evaluacion

18

estratégicos y de gestion en el SWIPPSS

Analiza la MIR y realiza los comentarios, ajustes y propuestas
que sean necesarias y concerta los datos en los indicadores

Recibe la cédula v da a conocer los indicadores estratégicos y
de gestion de la MIR FASSA Federal en el SWIPPSS para el
ejercicio fiscal.

Continda con las actividades del calendario de Proyecto de

Muestra en el SWIPPSS que el presupuesto es aceptado
propercicnando el folic de aceptacion y los reportes de entrega
para la impresion y firma de estos.

Descarga del SWIPPSS los reportes de entrega vy el folio de
aceptacion para gue realice el oficic de entrega y recabar la
firma de los reportes de entrega para el envio a la DGPyP.

Publica en el SWIPPSS el oficio con el presupuesto autorizado
de Servicios de Salud el Estado de Querétaro, de acuerdo al
calendario de actividades.

19
| DGPYP | DIPP
Presupuesto.
20
Area de Evaluacion 24
| DGPyP/DIPP 22
Fin
DIAGRAMA
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Procadimiento para la Frogramacion de la Estructura Programatica del PAT.

Unidades administrativas,

DEPyPTHER Departamento de Evaluacicn raspansables dof programa o
indicadar
Inicio

Envia oficic con el ca#andnfio penaral de las :
aclledades al Secelano de Saiud, para dar |
inicks al procesoc de integracidn programética |
presupuestal corespondienle @ FASSA del |
fame 33 del ejercice fiscal y envia por comen. |
una opia & Depadamento de Evaluacion de

SESEQ, 1 & Aziste a a reunion, racibe y

|

!

Piiblica en el SWIPPSS la EPH propuesia por g,
fadaracion para la pareaciin del ejencicit fiscal,
pard descargir el archivo y realizar las adflas,
it § odlcAsiones. 5 1

_.fﬁecibe la EFH, revisa v valided & documento: |
¢ propuaste. 6

'

Escorectala

| P Infarmacicn? i
, o ? #
Py ;
| inferma &l {Fraganda i
| _iDepartamento  de [EWIFPSS @ EPH
[Evaluaciin stendar (valcada parh ®o L
‘obsersaciones. ‘ejervicio fiscal v
pEsE @ |a elapa de:
| programacisa i

Revisa an gl SWIPPSS la EPEF. venficando

e
2&a congruanta con e alineacion de la AE's dil <4 —f-

ajercicio fiacal. 10

|

i

Inicio de vigencia a pardlr de:  fiima de auloridades

£
i
. i

‘Reppe oficio, descerga la EPH propuesia y

‘cormvoca @ rewnsdn con el personal de unidades
___p administralivas responsables, les da a conocer,
bos neamientos de & integacdh programitca;
‘presupuestal famo 33 FASSA v EPH piopusdta
‘pof A Tadarachon pate &l ejercicls sgal 3

Recibe ol docurmento Rrmads, e adiunta en el

P SWPPSS . para walidecidn v se emvia B @l

DERYP | DIFE 5

Realizan adecuacionss necesanas a catdlogo
wdix B8 ALES, Inicando |8 etape de programacin
l_ ien el SWAPPSE. a
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8.2 Procedimiento para la determinacién de indicadores y programacion de metas
FASSA en el SFU.

22 de marzo de 2019

RESPONSABLE

No.
Act.

DESCRIPCION

DGPyP / DIFP.

Envia correo electronico a la Direccién de Planeacion con copia
al Area de Evaluacion, para ingresar al sistema SWIPPSS vy
consultar la presentacion sobre la MIR FASSA Federal y Validar
la MIR

Area de Evaluacion

Recibe, revisa y valida la MIR en el sistema SWIPPSS

DGPyP / DIPP

Da a conocer por oficio al Secretario de Salud y copia por
correo electronico a la Direccion de Planeacién y al Area de
Evaluacién, gue se encuentran disponibles en el SWIPPSS |a
MIR FASSA Federal, la MML, fichas técnicas de cada indicador,
las referencias estadisticas con datos anuales por entidad
federativa y las tendencias estimadas, asi como el calendario de
actividades anuales.

B

7

Area de Evaluacion

Recibe correo vy descarga del sistema SWIPPSS la MIR, MML,
fichas técnicas, referencias estadisticas y estimaciones de los
indicadores

DGPyP / DIPP

Solicita via electronica a la Direccién de Planeacion y al Area de

Evaluacién, se registre en el sistema SWIPPSS los valores

maximos y minimos de los Indicadores de la MIR.

Area de Evaluacion

Recibe y registra en el SWIPPSS los valores maximos y
minimos de los indicadores.

DGPyP / DIPF

Revisa en el sistema SWIPPSS que se hayan registrade los| /

valores de los Indicadores.

Solicita via electrénica a la Direccion de Planeacion y al Area de
Evaluacién, se registre en el sistema SWIPPSS |a programacion
de las metas de los indicadores de la MIR.

Area de Evaluacion

Recibe copia del oficio y emite memorandum solicitando las

metas programadas al responsable del indicador, anexando ia

ficha técnica de indicador y la referencia Estadﬁstll:a

Inicio de vigencia a partir de:

firma de autondades

27 de Revisidn

erto: 5 Afos

Teempo en activo: Migntras No Cam
Tiempo en archive

#



22 de marzo de 2019 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 7591

Clave: U430- DP-P02 Procedimiento para PAT de recurso FASSA.

LA Recibe solicitud e integra la informacion correspondiente al
iy esponsable de programa indicador, la consensa con su coordinador a nivel federal y la
0 indicador 10 | envia al Area de Evaluacion.

Registra las metas programadas en el Sistema de Formato
Unico dentro de la fecha establecida y guarda la informacion
Area de Evaluacién 11 |registrada. Queda pendiente a la solictud de avances
semestrales.

Revisa que la programacién de metas se registre en las fechas

HERRIER L establecidas.
Asiste a la Direccion de Tesoreria a revision y validacion de la
programacion de metas del SFU vy entrega oficio informative del
Kot de Eveiuadisn 13 registro de los indicadores con sus respectivos anexos.

Fin

DIAGRAMA

\\:\

,}\ |
. Inicio de vigencia a partir de:  firma de autoridades 12127 Tiempo en activa; Mientras. No Cambie de Rewis
" qu\ archivo muerto: 5 A ‘
. N
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Procedimiento para la determinacion de indicadores y programacion de metas FASSA en el SFLU.
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8.3 Procedimiento para el seguimiento de indicadores FASSA en el SFU.

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Act.

Solicita via correo electronico a la Direccion de Planeacion y al
Area de Evaluacion la captura del avance de los indicadores
semestrales y anuales en la fecha establecida. Anexa la base
de datos de los valores disponibles, con la finalidad de que se

DGPyP / DIPP

P
Inicio de vigencia a partir de:  firma de auloridades 13127 Tiempo en aclivo: Mientras No Cambie e Revision - /,f
Tiempo en archiva muaio:| 5 Atos
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tenga la referencia de los datos.

Envia recordatorio mediante oficio y correo electronico a la
Direccion de Tesoreria de la Direccion de Finanzas con las instrucciones para dar
Secretaria de Planeacion y cumplimiento a la obligacion de llevar a cabe los avances e
Finanzas informes sobre el gjercicio y destino de los recursos que
reciban, asi como el reintegro de los recursos federales no
devengados correspondientes.

Recibe oficio y notifica al Area de Evaluacion para su atencién

Direccion de Finanzas 3 ;
con una copia.

Recibe y emite memorandum solicitande el avance al
responsable del indicador, anexando la ficha técnica y la base
de datos de los wvalores disponibles de los
indicadores semestrales y anuales emitidas por la DGPyP

Area de Evaluacion 4

Responsable de programa o Recibe solicitud e integra la informacién correspondiente al
indicador 5 indicador en cuestion, acuerda con su coordinador a nivel
federal y envia al Area de Evaluacion.

Verifica y registra el avance de los indicadores y se solicita la
validacion en el SFU de la Direccion de Tesoreria y de la
Entidad Federativa de acuerdo al flujo de revision.

Asiste a reunion con la Direccion de Tesoreria para la revision
Q%‘ del avance de indicadores en el SFU.

- ¢ Es correcta la informacion?

MNo: Se recibe en el SFU observacion de la Entidad Federativa
¥ se resuelve

8 |8 Valida el avance de indicadores y pasa al siguiente nivel de
revision que cerresponde al Coordinader Federal del Fondo.
Se consulta frecuentemente el SFU para revisar si existen
observaciones y se resuelven.

Area de Evaluacién

Elabora oficio a la Direccion de Tesoreria informando que ya
9 |se realizo el registro del avance de los indicadores en el SFU
con sus respectivos anexos.

Emite en fecha estipulada el informe sobre la situacion
econémica, las finanzas publicas y la deuda piblica
correspondiente al modulo de indicadores turnandolo a firma
del Director de Planeacion.

10

Publica en la péagina web de SESEQ, el informe
11  |correspondiente al modulo de indicadores con firma del
Director de planeacion, ftitulado situacion econdmi N

Inicio de vigencia a pi-lﬂlf_d-e- fima de avtoridades 14427 Tiempo en active: Mientras No Cambie de Revi
Thamj archivo muerto: 5 Afic!
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12

13

14

finanzas publicas y la deuda publica.

Recibe en fecha estipulada los reportes de gestion de
proyectos y nivel financiero por parte de la Direccion de
Finanzas.

Conjunta los informes emitidos por la Direccion de Planeacion
y la Direccion de Finanzas.

Elabora y entrega en martes a la Direceion Juridica y
Consultiva de la Secretaria de Gobierno oficio firmado por el
Secretario de Salud para llevar a cabo la publicacion de los
informes correspondientes en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Querétaro, "La Sombra de Arteaga”

15

Revisa el lunes que los informes hayan sido publicados el
viernes anterior en la Sombra de Arteaga

16

Se le notifica por medio de oficio a la Direccién de Tesoreria de
la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo
que ya esta publicado el reporte de indicadores en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro "la Sombra de
Arteaga” referenciando fecha de publicacion, nimero de
periodico, tomo y liga de Intemet de SESEQ donde se
encuentra publicado.

17

DIAGRAMA

Inicio de vigancia a partir de:  firma de autoridades

Elabora un oficio a la UER da;'u-tm a conocer el reporte del
avance trimestral de los indicadores FASSA, turnandolo a firma.,
del Director de Planeacién

Fin
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8.4 Procedimiento para cierre definitivo de indicadores FASSA en el SFU.

RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Act.

Seis meses posteriores a la conclusion del ejercicio, envia
correo electronico a la Direccion de Planeacion y al Area de
Evaluacién para solicitar la captura del cierre definitive de
indicadores semestrales y anuales en la fecha establecida.
Anexando la base de datos de los valores, con la finalidad de
que se tenga la referencia de éstos,

Envia recordatorioc mediante oficio y correo electronico a la
Direccién de Finanzas con el calendario de las actividades a
realizar para la captura del cierre definitive de indicadores:
reunion para revision y validacion, generacion de reportes de

DGPyP / DIPP 1

Direccion de Tesoreria de la

Eﬁ](;r:;aa:a de: Flaneaciany 2 los indicadores de la MIR FASSA en el Sistema de Formato
Unico dentro de la plataforma PASH asi como la publicacién de
los reportes en medios oficiales e informar la ubicacion
electrénica de la publicacion

Diiccisn da Fifistizas 3 Recibe oficio y envia copia al Area de Evaluacion para su

atencion

Recibe correo y oficio, emite memorandum para el responsable
del indicador solicitando el cierre definitivo y anexando la ficha
técnica de indicador, la base de datos de los valores
disponibles semestrales y anuales emitidas por la DGPyP.

Area de Evaluacion 4

nﬁesponsable dé pro_grama o} Recibe solicitud e integra la informacion correspondiénte al
indicador 5 indicador en cuestion, acuerda con su coordinador a nivel
federal y envia al Area de Evaluacion

Verifica y registra el cierre definitivo de los indicadores de
acuerdo a la fecha establecida en el SFU y de acuerdo al flujo
Nt de revision, se solicita la validacion en el SFU de la Entidad
{ .fll Federativa.

! | Direccién de Tesoreria Verifica en el SFU que el cierre definitivo de indicadores este
en solicitud de validacion

Area de Evaluacién

8 del cierre definitivo de indicadores en el SFU de la Entidad

\./ Asiste a reunién en la Direccion de Tesoreria para la revision
é Federativa

g ¢+ Es correcta la informacion?
f Area de Evaluacion No: Se recibe en el SFU la observacion de la Entidad
4 Federativa y se resuelve,

Si: Valida el avance de indicadores y pasa al siguiente nhﬁe

\ \ revision que corresponde al Coordinador Federal del Fpndo.
ten

L Se consulta frecuentemente el SFU para revisar si e

[n.  Inicio de vigencia a partir de: fima de autoridades 18127 Tiempo en activo; hﬂanﬁwhie de Revisit

Tiempo & rvawa:ut 5 Afio
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observaciones y se resuelven,.

Elabora oficio a la Direccion de Tesoreria, informando que ya
10 |se realizd el registro del cierre definitivo de los indicadores en
el SFU con sus respectivos anexos.

Emite en fecha estipulada el Informe sobre la situacion
econdmica, las Finanzas Poblicas y la Deuda Publica
correspondiente al modulo de indicadores turnandolo a firma
del Director de Planeacion

Publica en la pagina web de SESEQ, el informe
12 |correspondiente al médulo de indicadores, fitulade Situacion
Econdmica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica

"

Recibe en fach:_a -éstipulada los reportes de Gestién de
13 |Proyectos y Nivel Financiero por parte de la Direccion de
Finanzas

Conjunta los informes emitidos por la Direccion de Planeacion

i y la Direccion de Finanzas

Elabora y entregar en martes a la Direccion Juridica y
Consuitiva de la Secretaria de Gobierno, oficio firmado por el
15 | Secretario de Salud para llevar a cabo la publicacion de los |
informes correspondientes en el Diario Oficial de Gobierno del
Estado de Querétaro, "La Sombra de Arteaga”.

Revisa el lunes que los informes hayan sido publicados el

1% viernes anterior en la Sombra de Arteaga
Notifica por medio de oficio a la Direccion de Tesoreria de la,
Secretaria de Planeacién y Finanzas del Poder Ejecutivo que
17

en la Sombra de Arteaga indicando fecha de publicacion,
nlimero de periddico, tomo y liga de Internet de SESEQ donde
se encuentra publicado.

Elabora un oficio a la UER dando a conocer el reporte del
cierre definitivo de los indicadores FASSA, turnandclo a firma
18 |del Director de Planeacion.

ya esta publicado el reporte del cierre definitivo de indicadores }
!

Fin

,l
—
}/
DIAGRAMA
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